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INSTRUCCIONES INTERNAS
SOBRE PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION DEL
CENTRO DE DESARROLLO COMARCAL DE TENTUDIA (CEDECO-Tentudia)
PARA LA APLICACION DE LA LEY 9/2017, DE 8 NOVIEMBRE, DE CONTRATOS DEL
SECTOR PUBLICO

(Aprobadas por el Consejo Ejecutivo de CEDECO-Tentudia el 21 de junio de 2018)
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1.- DISPOSICIONES GENERALES
1.1.- OBJETO Y ALCANCE DE LA INSTRUCCIONES INTERNAS DE CONTRATACION

El objeto de las presentes Instrucciones es regular con efectos meramente organizativos
internos la preparacion de los contratos no sujetos a la regulacion armonizada y aquellas
cuestiones que tengan que ver con las opciones que la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de
Contratos del Sector Publico, por la que se transponen al ordenamiento juridico espafiol las
Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero
de 2014 (en lo sucesivo LCSP), deja en manos de los poderes adjudicadores no
administraciones publicas, con la finalidad de garantizar la seguridad juridica en la actuacion y
tramitacion de este tipo de contratos y la efectividad de los principios de publicidad,
concurrencia, transparencia, confidencialidad, igualdad y no discriminacion, asi como que el
contrato es adjudicado al licitador que presente la mejor oferta.

Si bien el objeto de estas Instrucciones es, esencialmente, articular la preparacion de los
procedimientos relativos a los contratos no sujetos a regulacién armonizada, en las presentes
consideraciones se hace referencia a los contratos sujetos a regularizacién armonizada con el
objeto de identificarlos, precisar las disposiciones de la LCSP que configuran su marco juridico
y sefialar la jurisdiccion competente para conocer de los actos que dicte la Asociacién Centro
de Desarrollo Comarcal de Tentudia (CEDECO- Tentudia) en relaciéon con los mismos, todo ello
con el objeto de clarificar, desde la perspectiva de las presentes Instrucciones, el régimen
juridico de contratacidon aplicable a la Asociacién CEDECO- Tentudia.

El contenido de las presentes instrucciones no sera oponible frente a los terceros licitadores y,
" en ningln caso, podrd desplazar la aplicacion obligatoria de los preceptores de la LCSP que,
\I\:nforme al régimen juridico que dicha norma contiene respecto a los poderes adjudicadores

administraciones publicas, resulten de aplicacién necesaria.

1.2.- PRINCIPIOS QUE RIGEN LA CONTRATACION

a) Los procedimientos de contratacion del Centro de Desarrollo Comarcal de Tentudia
(CEDECO- Tentudia) se fundamenta en el respeto a los siguientes principios:
e Libre acceso a las licitaciones
e Publicidad
e Transparencia
e No discriminacién e igualdad de trato
e Integridad
e Concurrencia
e Confidencialidad
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b) Con el fin de garantizar la observancia de los principios enunciados en el ndmero
anterior, en los procedimientos de contratacién que tramite CEDECO-Tentudia se
observaran en todo caso las siguientes reglas:

e Libertad de acceso a las licitaciones

Salvo excepciones justificadas, CEDECO-Tentudia debe permitir que las empresas que se
encuentren interesadas se puedan presentar a los procedimientos de adjudicacién que
convoque. En los contratos que celebre la Asociacion se facilitara el acceso a la contratacion de
las pequefias y medianas empresas, asi como de las empresas de economia social.

e Publicidad.

Con caracter general el principio de publicidad se entenderad cumplido mediante la difusion de
la informacién contractual de CEDECO-Tentudia en su perfil de contratante, sin perjuicios de la
utilizacién de otros medios de publicidad en aquellos supuestos en que se estime conveniente.

El Centro de Desarrollo Comarcal de Tentudia (CEDECO-Tentudia) dara a los contratos que
pretenda celebrar, la suficiente difusion para que cualquier interesado pueda concurrir
favoreciendo su participacion.

El anuncio de licitacién deberd contener como minimo: una descripcién de las caracteristicas
esenciales del contrato, cuantia maxima, plazo de presentacion de ofertas, procedimientos y
criterios de adjudicacion y medios para ponerse en contacto con el contratante.

e Transparencia.

En los anuncios se fijaran plazos adecuados para la presentacién de ofertas, que deberan ser
suficientes para permitir a las empresas realizar una evaluacion adecuada y formular sus
proposiciones.

Asimismo, en los pliegos que regulen los procedimientos de adjudicacion se fijaran de manera
revia y precisa los criterios objetivos aplicables para la valoracién de ofertas o el nivel o
caracteristicas de los medios que deban emplearse para la ejecucion del contrato.

El Centro de Desarrollo Comarcal de Tentudia (CEDECO-Tentudia) hara publica la informacion
relativa a todos los contratos, con indicacidn del objeto, duracion, el importe de licitacién y de
adjudicacién, el procedimiento utilizado para su celebracidn, los instrumentos a través de los
~_que, en su caso, se ha publicitado, el nimero de licitaciones participantes en el procedimiento
y la identidad del adjudicatario, asi como las modificaciones de los contratos.

«

publicacién de la informacion relativa a los contratos menores podra realizarse
rimestralmente.

S www.tentudia.com - correo @tentudia.com



QV Q
- T g
rJ: Avda. de Portugal, 29 - 06260 Monesterio - Teléfonos: 924 517 193 - 924 517 201 - Fax: 924 517 169

e |gualdad y no discriminacion.

El Centro de Desarrollo Comarcal de Tentudia (CEDECO-Tentudia) actuara garantizando la
igualdad de acceso para los operadores econémicos y no impondra ninguna condicidon que
suponga una discriminacion directa o indirecta entre los licitadores.

La descripcion del objeto del contrato no podra ser discriminatoria, para lo que no se debe
hacer referencia a una fabricacion o procedencia determinadas, ni referirse a una marca, una
patente, un tipo, un origen o una produccion determinados, salvo si una referencia de este
tipo se justifica por el objeto del contrato y va acompariada de la mencién “o equivalente”.

No se podra facilitar de forma discriminatoria informacién que pueda proporcionar ventajas a
determinados participantes respecto del resto.

e Integridad.

El Centro de Desarrollo Comarcal de Tentudia (CEDECO-Tentudia) debera tomar las medidas
adecuadas para luchar contra el fraude, el favoritismo y la corrupcién, y prevenir, detectar y
solucionar de modo efectivo los contratos de intereses que puedan surgir en los
procedimientos de licitacién con el fin de evitar cualquier distorsién de la competencia y
garantizar la transparencia en el procedimiento y la igualdad de trato a todos los candidatos y
licitaciones.

A estos efectos el concepto de conflicto de intereses abarcard, al menos, cualquier situacién en
la que el personal al servicio del 6rgano de contratacion, que ademas participe en el desarrollo
del procedimiento de licitacién o pueda influir en el resultado del mismo, tenga directa o
indirectamente un interés financiero, econémico o personal que pudiera parecer que
compromete su imparcialidad e independencia en el contexto del procedimiento de licitacién.

Aquellas personas o entidades que tengan conocimientos de un posible conflicto de interés
deberan ponerlo inmediatamente en conocimiento del érgano de contratacion.

e Concurrencia.

Salvo los contratos menores, que podran adjudicarse directamente a cualquier empresario con
capacidad de obrar y que cuente con la habilitacién profesional necesaria para realizar la
prestacion, la adjudicacién de los contratos que celebre el Centro de Desarrollo Comarcal de
1:entudia (CEDECO-Tentudia) se llevara a cabo a través de procedimientos que garanticen la

A concurrencia de proposiciones u ofertas.
\
TAME

e Confidencialidad.

| Centro de Desarrollo Comarcal de Tentudia (CEDECO-Tentudia) no podra divulgar la
informacidn facilitada por los participantes que éstos hayan declarado confidencial, afectando
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particularmente a los secretos técnicos o comerciales aportados. Por su parte, el contratista
debera respetar el cardcter confidencial de aquella informacion a la que tenga acceso con
ocasion de la ejecucién del contrato a la que se le hubiere dado el referido caracter, o que, por
su propia naturaleza, debe ser tratada como tal.

e (riterios sociales y medioambientales.

En todas las frases (solvencia, adjudicacién y condiciones especiales de ejecucién) de los
contratos que celebre el Centro de Desarrollo Comarcal de Tentudia (CEDECO-Tentudia) se
incorporard de manera transversal y preceptiva criterios sociales y medioambientales siempre
que guarden relacion con el objeto del contrato, en la conviccion de que su inclusidon
proporciona una mejor relacién calidad-precio en la prestacién contractual, asi como una
mayor y mejor eficiencia en la utilizacion de los fondos publicos.

1.3.- NATURALEZA Y REGIMEN JURIDICO APLICABLE A LOS CONTRATOS.

Los contratos que celebre el Centro de Desarrollo Comarcal de Tentudia (CEDECO-Tentudia)
tienen caracter privado conforme a lo dispuesto en el articulo 26.1 b) de la LCSP.

Los contratos privados que celebre el Centro de Desarrollo Comarcal de Tentudia (CEDECO-
Tentudia) cuyo objeto esté comprendido en el ambito de la LCSP, se regiran por lo dispuesto
en el Titulo 1 del Libro Tercero de la misma, en cuanto a su preparacion y adjudicacion.

En cuanto a sus defectos y extincién les seran aplicables las normas de derecho privado, y
aquellas normas a las que se refiere el parrafo primero del articulo 319 de la LCSP en materia
medioambiental, social o laboral, de condiciones especiales de ejecucién, de modificacién del
contrato, de cesién y subcontratacion, de racionalizacidon técnica de la contratacidn; sobre

'~‘\ condiciones de pago y la causa de resolucion del contrato referida a la imposibilidad de

ejecutar la prestacion en los términos inicialmente pactados, cuando no sea posible modificar
el contrato conforme a los articulos 204 y 205 LCSP.

La preparacién y adjudicacion de los contratos sujetos a regulacién armonizada que celebre el
Centro de Desarrollo Comarcal de Tentudia (CEDECO-Tentudia) se regird por las normas
establecidas en las Secciones 1.°y 2.7 del Capitulo | del Titulo | del Libro Il de las LCSP.

En la adjudicacién de contratos no sujetos a regulacion armonizada que celebre el Centro de
Desarrollo Comarcal de Tentudia (CEDECO-Tentudia) se aplicaran las siguientes disposiciones:

a) Los contratos de valor estimado inferior a 40.000 euros, cuando se trate de contratos
de obras, de concesiones de obras y concesiones de servicios, 0 a 15.000 euros,
cuando se trate de contratos de servicios y suministros, podran adjudicarse
directamente a cualquier empresario con capacidad de obrar y que cuente con la
habilitacion profesional necesaria para realizar la prestacién objeto del contrato.
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b) Los contratos de obra, concesiones de obras y concesiones de servicios cuyo valor
estimado sea igual o superior a 40.000 euros e inferior a 5.548.000 euros y los
contratos de servicios y suministros de valor estimado superior a 15.000 euros e
inferior a 221.000 euros, se podran adjudicar por cualquiera de los procedimientos
previstos en la Seccidn 2.7 del Capitulo | del Titulo | del Libro de la presente Ley, con
excepcion del procedimiento negociado en publicidad, que Unicamente se podra
utilizar en los casos provistos en el articulo 168 LCSP.

Los efectos y extincion de los contratos celebrados por el Centro de Desarrollo Comarcal de
Tentudia (CEDECO-Tentudia) se regirdn por las normas de derecho privado. No obstante, lo
anterior, le serd aplicable lo dispuesto en la LCSP en los articulos 201 sobre obligaciones en
materia medioambiental, social o laboral; 202 sobre condiciones especiales de ejecucién; 203
a 205 sobre supuestos de modificacidn del contrato; 214 a 217 sobre cesidn y subcontratacidn:
y 218 a 228 sobre racionalizacién técnica de la contratacion; asi como las condiciones de pago
establecidas en los apartados 4.° del articulo 198, 4.°del articulo 210 y 1.° del articulo 243.

En estos contratos serd en todo caso de resolucion la imposibilidad de ejecutar la prestacidn
den los términos inicialmente pactados, cuando no sea posible modificar el contrato conforme
a los articulos 204 y 205 LCSP asi como la recogida en la letra i) del articulo 211 LCSP.

1.4.- ORGANO DE CONTRATACION

Los Organos de contratacién del Centro de Desarrollo Comarcal de Tentudia (CEDECO-
Tentudia) son en funcién de las cuantias de la contratacion

A la Presidencia cuando el valor estimado del contrato resulte inferior a 15.000 euros.

\\\“Q Al Consejo Ejecutivo (CEDECO- Tentudia), en todos los demas casos.

El calculo del valor estimado de los contratos se llevard a cabo, a todos los efectos, de
onformidad con lo sefalado en el articulo 101 de la LCSP.

1.5.- APTITUDES DE LOS EMPRESARIOS

Para contratar con el Centro de Desarrollo Comarcal de Tentudia (CEDECO- Tentudia) todo
empresario deberd acreditar:

A) Tener plena capacidad de obrar.
" B) No estar incurso en las prohibiciones para contratar enumeradas en los apartados 1y
2 del articulo 71 de la LCSP. Estas prohibiciones alcanzaran también a las empresas de
las que, por razén de las personas que las rigen o de otras circunstancias, pueda
presumirse que son continuacion o que derivan, por transformacién, fusién o sucesién,
de otras empresas en las que hubiesen concurrido aquéllas, conforme a lo dispuesto
en el apartado 3 del articulo 71 de la LCSP.
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C) Acreditar que ostenta solvencia econdmica, financiera, técnica o profesional, debiendo
contar asi mismo con la habilitacion empresarial o profesional gue, en su caso, sea
exigible para la realizacién de la actividad o prestacion que constituye el objeto del
contrato.

A estos efectos, se tomardn en consideracion por analogia las normas contenidas en el
Capitulo 1l del Titulo 1l del Libro I de la LCSP.

Los requisitos minimos de solvencia que deba reunir el empresario y la documentacidn
requerida para acreditar los mismos se indicaran en el anuncio de licitacion y se especificaran
en el Pliego del contrato, debiendo estar vinculados a su objeto y ser proporcionales al mismo.
Para los contratos que no estén sujetos a regulacion armonizada se podran admitir otros
medios de prueba de solvencia, debidamente especificados en el Pliego, distintos de los
provistos en los articulos 86 a 90 de la LCSP.

Aquellos licitadores que aporten un certificado vigente de su inscripcién en el Registro Oficial
de Licitadores de la Comunidad Auténoma de Extremadura o en el Registro Oficial de
Licitadores y Empresas del Sector Publico se verdn liberados de aportar acreditacion alguna
respecto a su personalidad y capacidad de obrar, representacion, habilitacion empresarial o
profesional, solvencia econdmica o financiera.

De conformidad con el articulo 141 de la LCSP, en el momento de la presentacion de las
ofertas, el Centro de Desarrollo Comarcal de Tentudia (CEDECO- Tentudia) aceptard como
prueba preliminar de personalidad, representacion y solvencia el Documento Europeo Unico
de Contratacion (en adelante DEUC).

De conformidad con lo establecido en el articulo 140.3 de la LCSP, en todo caso el érgano de
contratacién, en orden a garantizar el buen fin del procedimiento, podra recabar, en cualquier

Jmomento anterior a la adopcién de la propuesta de adjudicacion, que los licitadores aporten la
documentacién acreditativa del cumplimiento de las condiciones establecidas para ser
adjudicadas del contrato.

1.6.- GARANTIAS.

En los contratos que se celebre el Centro de Desarrollo Comarcal de Tentudia (CEDECO-

Tentudia), el 6rgano de contratacién podra exigir la prestacidon de una garantia a los licitadores
PV candidatos, para responder del mantenimiento de sus ofertas hasta la adjudicacién y, en su
caso, formalizacion del contrato o al adjudicatario, para asegurar la correcta ejecucién de la
prestacidn.

El importe de la garantia, que podra presentarse en alguna de las formas previstas en el
articulo 108 de la LCSP, sin que resulte necesaria su constitucion en Caja General de Depdsitos,
asi como el régimen de su devolucién o cancelacidon serdn establecidos por el 6rgano de
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contratacién, atendidas las circunstancias y caracteristicas del contrato, sin que pueda
sobrepasar los limites que establecen los articulos 106.2 y 107.2 de la LCSP, segun el caso.

1.7.- TIPOS DE CONTRATOS.

Los contratos que puede celebrar el Centro de Desarrollo Comarcal de Tentudia (CEDECO-
Tentudia se clasifican en las siguientes categorias esenciales:

a) Contratos sujetos a regulacién armonizada.

Los contratos sujetos a la regulacion armonizada son aquellos contratos que quedan
sometidos a la normativa comunitaria y, por tanto, a un procedimiento de adjudicacion
especifico ajustado a los requerimientos de las Directivas comunitarias en materia de
contratacion.

Tienen la consideracién de contratos sujetos a regulacion armonizada los contratos que
celebre el Centro de Desarrollo Comarcal de Tentudia (CEDECO- Tentudia que se engloben en
alguna de las categorias de las que se enumeran en los articulos 19 a 23 de la LCSP de acuerdo
con los limites en los importes de los mismos que establezca dicha ley y sus modificaciones
sucesivas.

No se consideraran contratos sujetos a regulacion armonizada, cualquiera que sea su valor
estimado, los contratos a los que se refiere el apartado 2 del articulo 19 de la LCSP.

La preparacion y adjudicacion de los contratos sujetos a regulaciéon armonizada que concierte
el Centro de Desarrollo Comarcal de Tentudia (CEDECO- Tentudia) se regiran por las normas
establecidas en las Secciones 1.y 2.7 del Capitulo | del Titulo | del Libro Ii de la LCSP.

;Para la adjudicacion de estos contratos se constituira en todo caso una Mesa de Contratacién
constituida por un Presidente/a, tres vocales y un Secretario/a. Los miembros de la Mesa de
Contratacién serdn designados por el 6rgano de contratacion. Entre los vocales debera figurar
la persona que ostenta las funciones de Responsable Administrativo y Financiero (RAF) del
Centro de Desarrollo Comarcal de Tentudia (CEDECO- Tentudia) o persona en quien delegue
que deberd ser Licenciado/a en Derecho y el/la responsable del departamento que tenga
atribuida la funciones relativa a su control econdmico-presupuestario o la persona en quien
delegue. Entre los restantes miembros de la mesa se designara al Presidente que serd la
persona de mayor edad y a un Secretario. A excepcion del Responsable Administrativo
financiero, los miembros de la mesa seran designados entre los miembros del Consejo
a3 Ejecutivo pertenecientes a la iniciativa no institucional.

A

Para la vélida constitucién de la Mesa de Contratacién se requerira la asistencia presencial de
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La Mesa de Contratacion se encargara de calificar la documentacion presentada, proceder a Ia
apertura de las proposiciones econdmicas presentadas por los licitadores, dando a conocer su
contenido en acto publico; tramitar las proposiciones que se consideren anormales o
desproporcionadas; cuando el procedimiento de valoracion se articule en varias fases,
determinara los licitadores que hayan de quedar excluidos por no superar el umbral minimo de
puntuacién exigido al licitador para continuar en el proceso selectivo; rechazar las propuestas
que no cumplan los requisitos del pliego; valorar las ofertas presentadas por los licitadores
conforme a los criterios establecidos en los pliegos del procedimiento y elevar una propuesta
de adjudicacidn al érgano de contratacion o, cuando proceda, de declaracién de desierto,
renuncia o desistimiento. La Mesa de Contratacién celebrard cuantas sesiones resulten
necesarias para el cumplimiento de estas funciones.

Para racionalizar y ordenar la adjudicacion de los contratos sujetos a regulacién armonizada el
Centro de Desarrollo Comarcal de Tentudia (CEDECO- Tentudia) podra concluir acuerdos
marco, articular sistemas dindmicos de adquisicion, o adherirse a sistemas de contratacion
centralizada aprobados por la Junta de Extremadura, debiendo ajustarse para ello a las
disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Titulo I del Libro Segundo de la LCSP.

b) Contratos no sujetos a regulacién armonizada.

Tienen la consideracién de contratos no sujetos a regulacion armonizada los contratos que
celebre el Centro de Desarrollo Comarcal de Tentudia (CEDECO-Tentudia) que se engloben en
algunas de las categorias de las que se enumeran en los articulos 13 a 18 de la LCSP de acuerdo
con los limites en los importes de los mismos que establezca dicha ley y sus modificaciones
sucesivas al respecto.

Los contratos no sujetos a regulacion armonizada se perfeccionan con su formalizacidn
(articulo 36 de la LCSP) entendida como acto juridico Unico, y una vez presentada la
documentacion pertinente para la formalizacién del contrato.

El Centro de Desarrollo Comarcal de Tentudia (CEDECO-Tentudia), con cardcter general
encuadrara estos contratos en alguno de los siguientes procedimientos:

° Procedimiento abierto. Cualquier contratacion podra tramitarse mediante
procedimiento abierto.

Se adjudicaran por defecto a través de este procedimiento todos los contratos, salvo si se dan
los supuestos recogidos en los siguientes apartados.

e Procedimiento Abierto Simplificado.
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* Procedimiento Abierto Simplificado Abreviado.

Se utilizard este procedimiento para la adjudicacién de los contratos de obras de valor
estimado inferior a 80.000 euros, y en contratos de suministros y de servicios de valor
estimado inferior a 35.000 euros, excepto los que tengan por objeto prestaciones de caracter
intelectual a los que no serd de aplicacion este procedimiento, de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 159.6 de la LCSP.

e Contratos menores.

Se consideran contratos menores, por analogia con la LCSP, los contratos de valor estimado
inferior a 40.000 euros, cuando se trate de contratos de obra, de concesiones de obras y
concesiones de servicios, o a 15.000 euros, cuando se trate de contratos de servicios y
suministros.

Para racionalizar y ordenar la adjudicacion de los contratos sujetos a regulacién armonizada
del Centro de Desarrollo Comarcal de Tentudia (CEDECO-Tentudia) podrd concluir acuerdos
marco, articular sistemas dinamicos de adquisicién, o adherirse a sistemas de contratacion
centralizada aprobados por la Junta de Extremadura, debiendo ajustarse para ello a las
disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Titulo | del Libro Segundo de las LCSP.

1.8.- PERFIL DEL CONTRATANTE.

De conformidad con el articulo 63 de la LCSP, y con el fin de asegurar la transparencia y el

— acceso publico a la informacién relativa a la actividad contractual del Centro de Desarrollo

E\)} Comarcal de Tentudia (CEDECO-Tentudia) el érgano de contratacion la difundira a través del

O\ perfil del contratante de la pagina web del Centro de Desarrollo Comarcal de Tentudia
(CEDECO-Tentudia).

En el perfil del contratante se hara constar cuanta informacién pueda resultar relevante en
relacidon con los procedimientos de la contratacién que celebre el Centro de Desarrollo
Comarcal de Tentudia (CEDECO-Tentudia) y, en todo caso, la que se exija expresamente en la
LCSP o en las presentes Instrucciones.

La forma de acceso al perfil del contratante se especificara en la pagina web del Centro de
Desarrollo Comarcal de Tentudia (CEDECO-Tentudia) y en los pliegos de licitacion.

7\ 1:9.- WURISDICCION COMPETENTE

10
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incumplimiento de lo establecido en los articulos 204 y 205 de la LCSP, cuando se entienda que
dicha modificacion debio ser objeto de una nueva adjudicacién.

El orden jurisdiccional civil sera el competente, en todo caso, para resolver las controversias
que surjan entre las partes en relacidn con los efectos y extincion de todos los contratos que
celebre el Centro de Desarrollo Comarcal de Tentudia (CEDECO-Tentudia), con excepciéon de
las modificaciones contractuales citadas en el apartado anterior.

2.- INSTRUCCIONES PARA LA CELEBRACION DE CONTRATOS NO SUJETOS A REGULACION
ARMONIZADA.

2.1.- DISPOSICIONES COMUNES

De acuerdo con el articulo 37 de la LCSP, la contrataciéon del Centro de Desarrollo Comarcal de
Tentudia (CEDECO-Tentudia) tendra caracter formal, por lo que no cabra la contratacién
verbal, salvo que en el contrato tenga, conforme a lo seialado en el articulo 120.1 de la LCSP,
caracter de emergencia.

Los contratos no sujetos a regulacidn armonizada a celebrar por el Centro de Desarrollo
Comarcal de Tentudia (CEDECO-Tentudia) se clasifican, sin perjuicio de lo dispuesto en la LCSP,
de acuerdo con la naturaleza del bien o servicio a contratar, en las siguientes categorias:

e QObras.
e Servicios.
e Suministros.

La duracion y prorrogas de los contratos no sujetos a regulacion armonizada que celebre el
Centro de Desarrollo Comarcal de Tentudia (CEDECO-Tentudia) se establecera en el pliego o
documento de requisitos y condiciones correspondiente a cada contrato y respetaran, en todo

caso, el principio de concurrencia. Los contratos de servicios o suministros de importe inferior
a 15.000 euros tendrdn una duracién inferior a un afio, y no podrén ser prorrogados.

Para la adjudicacién de estos contratos se constituira en todo caso una Mesa de Contratacién
constituida por un Presidente/a, tres vocales y un Secretario/a. Los miembros de la Mesa de
Contratacion seran designados por el 6rgano de contratacion. Entre los vocales debera figurar
) la persona que ostenta las funciones de Responsable Administrativo y Financiero (RAF) del
] Centro de Desarrollo Comarcal de Tentudia (CEDECO- Tentudia) o persona en quien delegue
/ J que debera ser Licenciado/a en Derecho y el/la responsable del departamento que tenga
[ \atribuida la funciones relativa a su control econémico-presupuestario o la persona en quien

elegue. Entre los restantes miembros de la mesa se designara al Presidente que serd la
ersona de mayor edad y a un Secretario/a. A excepcién del Responsable Administrativo
> inanciero, los miembros de la mesa seran designados entre los miembros del Consejo

jecutivo pertenecientes a la iniciativa no institucional.
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Para la valida constitucién de la Mesa de Contratacion se requerira la asistencia presencial de

la mayoria absoluta de sus miembros, y en todo caso, el Presidente/a, el Secretario/a de la
Mesa y los dos vocales que tengan atribuidas las funciones correspondiente al asesoramiento
juridico y el control econdmico-presupuestario o personas en quien deleguen.

La Mesa de Contratacidn se encargara de calificar la documentacidn presentada, proceder a la
apertura de las proposiciones econdémicas presentadas por los licitadores, dando a conocer su
contenido en acto publico; tramitar las proposiciones que se consideren anormales o
desproporcionadas; cuando el procedimiento de valoracién se articule en varias fases,
determinara los licitadores que hayan de quedar excluidos por no superar el umbral minimo de
puntuacién exigido al licitador para continuar en el proceso selectivo; rechazar las propuestas
que no cumplan los requisitos del pliego; valorar las ofertas presentadas por los licitadores
conforme a los criterios establecidos en los pliegos del procedimiento y elevar una propuesta
de adjudicacion al érgano de contratacion o, cuando proceda, de declaracién de desierto,
renuncia o desistimiento.

La Mesa de Contratacion celebrard cuantas sesiones resulten necesarias para el cumplimiento
de estas funciones y podrd convocar a los asesores especializados que resulten necesarios,
segun la naturaleza de los asuntos a tratar, los cuales actuaran con voz pero sin voto.

En caso de que ningun licitador cumpla los requisitos para la adjudicacién la Mesa de
Contratacidn podra proponer dejar desierto el procedimiento.

2.2.- PREPARACION
a) Inicio del expediente.

El expediente de contratacién se iniciara a propuesta de algunos de los responsables de las
unidades del Centro de Desarrollo Comarcal de Tentudia (CEDECO-Tentudia), con la
elaboracién de una memoria justificativa donde debera constar el titulo de la contratacidn, la
justificacién de la necesidad a satisfacer, las especificaciones técnicas de la misma, y la
cantidad a reservar. la solicitud de contratacion contara con las aprobaciones
correspondientes, en funcién de los apoderamientos y delegaciones de firma que se hayan
formalizado internamente.

b) Pliegos.

En todos los contratos que se celebren conforme a los procedimientos previstos en el articulo
7 de las presentes instrucciones, el Centro de Desarrollo Comarcal de Tentudia (CEDECO-
Tentudia), elaborara un Pliego que contendra, al menos, la siguiente informacion:

e Descripcion del objeto del contrato con las caracteristicas basicas y esenciales
del mismo.
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e Precio del contrato con especificacidon de los impuestos aplicables.

e Duracidn vy prorrogas del contrato.

e Formas de adjudicacién del contrato.

e Plazo de recepcion de ofertas, que sera, en todo caso, suficiente para
garantizarlos principios de concurrencia, igualdad y no discriminacion.

¢ Documentacién a presentar por los licitadores y forma y modalidades de
presentacion de las ofertas.

e Régimen de admision de variantes.

e Criterios objetivos de seleccion de los licitadores que, en su caso, vayan a ser
invitados a presentar oferta.

e C(Criterios objetivos que se tendran en cuenta para la adjudicacién del contrato.
Si solo existiera un criterio de valoracién, este no necesariamente debera ser
el precio.

e lLugary plazo de entrega o ejecucion del bien o servicio.

e  Garantias que deberan constituir, en su caso, los licitadores o el adjudicatario.

e Forma de pago y obligacién de la emisién de factura.

e Condiciones de subrogacién en contratos de trabajo, en caso de que se
imponga esta adjudicacidn al adjudicatario.

e Otras condiciones:

v Consideraciones ambientales y/o sociales.

v" Habilitaciones y/o certificaciones derivadas del tipo de servicio o
suministro.

v' Cualquier otra condicién que se considere necesaria para la correcta
ejecucidon del servicio o suministro, o que se deriven de las
caracteristicas del bien a adquirir.

e Régimen juridico del contrato o jurisdiccion del bien competente.

Podran incluirse otras condiciones y requisitos diferentes de los anteriores, siempre que
garanticen el cumplimiento de los principios en la disposicion general segunda de las presentes
Instrucciones.

c) Contratos menores.

Los contratos menores que realice del Centro de Desarrollo Comarcal de Tentudia (CEDECO-
Tentudia), exigira el informe del érgano de contratacién motivando la necesidad del contrato.
.Asimismo, se requerird la aprobacién del gasto y la incorporacién al mismo de la factura
//"f""f "‘aorrespondiente, que debera reunir los requisitos que las normas de desarrollo de la LCSP
stablezcan, excepto en el contrato de obras, en el que ademas debera incorporarse un
resupuesto, sin perjuicio de la existencia del correspondiente proyecto técnico cuando

normas especificas asi lo requieran. Se estard para su tramitacion a lo establecido en el

\ _ "
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En el expediente se justificara que no se esta alterando el objeto del contrato para evitar la
aplicacién de las reglas generales de contratacion, y que el contratista no ha suscrito mds
contratos menores que individual o conjuntamente superen la cifra que consta en el apartado
a) del articulo 318 LCSP. El érgano de contratacion comprobara el cumplimiento de dicha regla.

La duracién de estos contratos menores no podra ser superior a un afio, ni ser objeto de
prérroga, de acuerdo con lo establecido en el articulo 29.8 de la LCSP.

2.3 ADJUDICACION
2.3.1. Procedimientos abiertos

Cuando se trate de Procedimientos abiertos se instara en todo caso el correspondiente
anuncio en la pagina web del perfil del contratante, facilitando el acceso electrénico al Pliego
elaborado conforme al apartado 2.2 de estas instrucciones.

En este procedimiento todo empresario interesado podra presentar una proposicion,
quedando excluida toda negociacion de los términos de contrato con los licitadores.

El plazo a otorgar para la confeccidn y presentacién de ofertas se adecuard a las necesidades
especificas de cada solicitud, debiendo ser, en cualquier caso, un plazo que permita
razonablemente la presentacion de los documentos requerida. Con caracter general, y salvo
casos de urgencias que deberan ajustarse a lo establecido en la LCSP, asi:

Los plazos minimos con cardcter general son los siguientes (articulos 156 y 159 LCSP):

+* Procedimiento abierto (Valor Estimado del Contrato (VEC) inferior a 221.000
euros en servicios y suministros e inferior a 5.548.000" euros en obras): 15 dias
{servicios y suministros) y 26 dias (obras).

¢ Procedimiento abierto simplificado. (VEC igual o inferior a 100.000 euros en
servicios y suministros y 2.000.000 euros en obras): 15 dias (servicios y
suministros) y 20 dias (obras).

% Procedimiento abierto simplificado de tramitacién sumaria. (VEC inferior a
35.000 euros en servicios—salvo intelectuales- y suministros, y 80.000 euros en
obras): 10 dias (5 dias para compras corrientes).

i Las ofertas se presentaran del modo y forma que determinen los Pliegos de Clausulas
/ Administrativas.
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Para la adjudicacidn de estos contratos el drgano de contratacidn estard asistido por una Mesa
de Contratacion, constituida conforme a lo establecido en el apartado 2.1 de las presentes
Instrucciones, que serd competente para la valoracién de la oferta.

La Mesa de Contratacion tras solicitar, es su caso, los informes técnicos que estime oportuno,
elevara al érgano de contratacién propuesta de adjudicacion a la oferta con mejor relacion
calidad-precio, de acuerdo con los criterios objetivos que hayan sido establecidos en el Pliego.
Si solo existiera un criterio de valoracién, esté debera ser necesariamente el precio.

La adjudicacién al licitador que presente la oferta con mejor relacién calidad precio no
procederd cuando, de conformidad con lo previsto en el articulo 149 de la LCSP, el 6rgano de
contratacion, por si a propuesta de la Mesa de Contratacién, presuma fundamentalmente que
la proposicidn no pueda ser cumplida como consecuencia de la inclusion en la misma de
valores anormales o desproporcionados.

Conforme lo establecido en el articulo 150.2 de la LCSP, en caso de que el licitador propuesto
como adjudicatario no presente en el plazo que se indique en el pliego la documentacién
justificativa de hallarse al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias y con la
Seguridad Social y de haber constituido la garantia definitiva que en su caso sea procedente, se
entenderd que el licitador ha retirado su oferta, procediéndose en ese caso a recabar la misma
documentacion al licitador siguiente, por el orden en que hayan quedado clasificadas las
ofertas.

Antes de dictar la adjudicacién, el Organo de Contratacién podra renunciar a celebrar el
contrato por razones de interés publico, o desistir del procedimiento tramitado, cuando este
adolezca de defectos no subsanables.

La adjudicacién se notificara a todos los licitadores y se publicard en el perfil del contratante
del Centro de Desarrollo Comarcal de Tentudia (CEDECO-Tentudia).

El Centro de Desarrollo Comarcal de Tentudia (CEDECO-Tentudia) podra acudir, cuando las
circunstancias asi lo aconsejen y en los supuestos establecidos en la LCSP, a otros
procedimientos de adjudicacién, como el dialogo competitivo y el procedimiento restringido; o
a otros procedimientos complementarios de seleccion del adjudicatario, utilizando medios
electrénicos, como el sistema dinamico de contratacion o la subasta electronica.

2.4. CONTRATOS MENORES

P En los contratos menores se seleccionard directamente al proveedor o mds adecuado
/ vl
;.-" "4 —}suministrador de entre aquellos que ejecuten las obras, presten sus servicios o suministren los
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2.5. FORMALIZACION DE LOS CONTRATOS

Salvo que se encuentren recogidas en el Pliego o en el documento de requisitos los contratos
no sujetos a regulacién armonizada que celebre el Centro de Desarrollo Comarcal de Tentudia
(CEDECO-Tentudia) deberén incluir, en todo caso, las siguientes menciones:

e Laidentificacién de las partes.

» la acreditacién de la capacidad de los firmantes para suscribir el contrato.

» Definicién del objeto del contrato.

e Referencia a la legislacién aplicable del contrato.

e Laenumeracion de los documentos que integran el contrato. Esta enumeracion estara
jerarquizada, ordendndose segun prioridad y prevalencia, en caso de que existan
contradicciones entre diversos documentos.

e El precio cierto, o el modo de determinarlo.

e La duracién del contrato o las fechas estimadas para el comienzo de su ejecucion y
para su finalizacién, asi como la de la prérroga o prorrogas, si estuviesen previstas.

e Las condiciones de pago.

e Supuestos en la que procede {a resolucion del contrato.

El contrato a formalizar se basara en los documentos que hubieran servido de base a la
adjudicacidén y condiciones que hubiera impuesto el drgano de contratacién. El documento de
requisitos y condiciones para la oferta o el Pliego elaborado el Centro de Desarrollo Comarcal
de Tentudia (CEDECO-Tentudia) y la oferta del proveedor o suministrador seleccionado
formaran parte del contrato.

No obstante lo dispuesto en los dos punto anteriores, cuando se trate de la realizacién de
compras y gastos de cuantia inferior a 15.000 euros — en caso de suministros y servicios- y de
40.000 euros -en el caso de obras-, sera suficiente para la formalizacién del contrato, la
aprobacion del gasto, la formalizacién del pedido, por parte el Centro de Desarrollo Comarcal
de Tentudia (CEDECO-Tentudia). Y en el caso de obras, presupuestos de las mismas o, si las
rmas lo requiriesen, proyecto técnico, en todos los casos la incorporacién de la factura
correspondiente y los documentos de la oferta.

Con cardcter general, la formalizacién del contrato se realizara en un plazo maximo de quince
dias habiles desde la comunicacién de la adjudicacién del mismo, siempre y cuando no se haya
determinado un plazo distinto en el Pliego en el documento de requisitos y condiciones, u
ofertas correspondientes.

En caso de que, por causas imputables al adjudicatario, no pudiera llevarse a efecto el
gorrespondiente contrato en el plazo establecido, el érgano de contratacion estard a lo
k|
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3.- DISPOSICIONES FINALES.

Primera. Relacion entre estas Instrucciones y la LCSP.

Estas Instrucciones tienen caracter meramente organizativo interno y su contenido en ningin
caso sera oponible frente a los terceros licitadores y, tampoco, podra desplazar la aplicacién
obligatoria de los preceptos de la LCSP que, conforme al régimen juridico que dicha norma
contiene respecto a los poderes adjudicadores no administraciones publicas, resulten de
aplicaciéon necesaria.

En caso de contratacidn entre lo previsto en las presentes Instrucciones internas de
contratacion y las disposiciones de la LCSP y su normativa de desarrollo, prevaleceran las
disposiciones de la LCSP sobre otras.

Segunda. Igualdad de género en el lenguaje.

En los casos en los que el presente documento utilice sustantivos de género gramatical
masculino para referirse a personas, cargos o puestos de trabajo, debe entenderse que se hace
por mera economia en la expresion, y que se utilizan de forma genérica con independencia del
sexo de las personas aludidas o de titulares de dichos cargos o puestos, con estricta igualdad
en cuanto a efectos juridicos.

Tercera. Entrada en vigor.

Las presentes instrucciones internas de contratacion entraran en vigor el mismo dia de su
aprobacién por el Consejo Ejecutivo del Centro de Desarrollo Comarcal de Tentudia (CEDECO-
Tentudia) y se aplicaran a aquellos expedientes de contratacién que se inicien con
posterioridad a dicha fecha.

& 3k % ok ok A ok ok ok ok %k kK

17

www.tentudia.com - correo @tentudia.com



Avda. de Portugal, 29 - 06260 Monesterio - Teléfonos: 924 517 193 - 924 517 201 - Fax: 924 517 169

DILIGENCIA QUE EXPIDE JOSE MANUEL PALLERO DELGADO, SECRETARIO DEL CENTRO
DE DESARROLLO COMARCAL DE TENTUDIA (ASOCIACION SIN ANIMO DE LUCRO DE AMBITO
PROVINCIAL INSCRITA EL 24 DE NOVIEMBRE DE 1994 Y CON EL NUMERO 2002 EN LA SECCION
PRIMERA DEL REGISTRO DE ASOCIACIONES DE EXTREMADURA)

para hacer constar que las Instrucciones internas sobre Procedimiento de Contratacién del
Centro de Desarrollo Comarcal de Tentudia (CEDECO-Tentudia) para la aplicacién de la Ley
9/2017, de 8 de noviembre, de contratos del sector publico el Reglamento de Régimen Interno
del Centro de Desarrollo Comarcal de Tentudia incluidas en este texto de 18 paginas —todas
ellas firmadas por la Presidenta y yo como Secretario— han quedado redactadas segun
aprobacidn del Consejo Ejecutivo del 21 de junio de 2018 en Cabeza la Vaca.

En Monesterio, a 26 de junio de 2018

ero Delgado
omarcal de Tentudia

La Presidéenta del Centro de Desarrollo Comarcal de Tentudia
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